
 

 

 

 

ASP “REGGIO EMILIA - CITTÀ DELLE PERSONE” 

 

 

AVVISO DI ASTA PUBBLICA  
 

In esecuzione della Determinazione dirigenziale n. 344 del 03/09/2026 è indetta 

 

ASTA PUBBLICA FINALIZZATA ALLA LOCAZIONE DI IMMOBILI AD USO UFFICI 

SITI A REGGIO EMILIA IN VIA MAZZINI N. 6, VIA MAMELI N. 15 E VIA SAN ROCCO 

N. 8 

  

1) Amministrazione aggiudicatrice  

ASP “REGGIO EMILIA - Città delle Persone” - Sede Legale ed Amministrativa: Via Pietro Marani 

9/1 – 42122 Reggio Emilia (RE) - Sito web: www.asp.re.it   

-PEC: asp.re@pcert.postecert.it 

2) Oggetto della procedura 

La procedura ha ad oggetto l’assegnazione in locazione di immobili ad uso uffici collocati negli 

immobili di proprietà di ASP e situati rispettivamente in Via Mazzini n. 6, Via Mameli n. 15 e Via 

San Rocco n. 8 a Reggio Emilia, come di seguito meglio dettagliati: 

Lotto 1 

Immobile ad uso ufficio sito in Via Mazzini n. 6 nel centro storico di Reggio Emilia, nei pressi della 

centralissima Piazza della Vittoria e del parcheggio Zucchi. L’ufficio è ubicato all’interno di un 

fabbricato condominiale degli anni sessanta, a destinazione mista (residenziale, direzionale e 

commerciale) censito al Catasto Fabbricati del Comune di Reggio Emilia al foglio n. 133 mappale 

n.90 sub. 41, categoria A/10 con consistenza catastale mq. 225. 

L’unità immobiliare in locazione è ubicata al piano quinto ed è costituita da ingresso, n. 6 locali 

separati e collegati da un disimpegno comune, una sala riunioni (30mq), n. 2 servizi igienici e n. 1 

ripostiglio, per una Superficie Utile complessiva pari a mq 183,15 e Superficie Commerciale mq 

210,05.  

La palazzina è caratterizzata da un ingresso condominiale prospiciente Via Mazzini ed un ingresso 

secondario di servizio, speculare al primo, di accesso alla esclusiva area condominiale adibita a 

parcheggio. Si accede al piano quinto e all’immobile tramite scala condominiale e n.3 impianti di 

sollevamento: n. 1 principale e n. 2 di servizio. Nell’ingresso è altresì presente un impianto 

servoscala. 

http://www.asp.re.it/
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Al piano interrato trovano ubicazione archivi e cantine private, locali tecnici e di servizio comuni. 

All’esterno si trovano un’area parcheggio con stalli assegnati esclusivi e diverse autorimesse: è 

possibile abbinare alla locazione l’autorimessa ad oggi ancora disponibile, censita al Catasto 

Fabbricati del Comune di Reggio Emilia al foglio n. 133 mappale n. 91 sub. 4, categoria C/6 con 

consistenza catastale mq. 15, distaccata dalla palazzina, ubicata sul lato sud dell’area cortiliva, con 

accesso dalla stessa area cortiliva del fabbricato, indipendente, di dimensioni utili interne: larghezza 

3.41 m - lunghezza 4.37 m altezza 2.05 m. 

L’ufficio ha finiture standard con pavimenti in ceramica, serramenti in alluminio e illuminazione a 

soffitto, pareti tinteggiate a tempera, ed è dotato di impianto di teleriscaldamento condominiale, 

adduzione acqua ed utenza elettrica private. L’immobile non è locato da diverso tempo e gli 

impianti non sono quindi recentissimi. 

Attestato di Prestazione Energetica (APE) n. 00170-076865-2026 rilasciato in data 13/08/2026 e 

valida sino al 13/08/2036 Classe energetica F. 

Lotto 2 

Immobile ad uso ufficio sito in Via Mameli, nei pressi del Seminario Vescovile e del parcheggio 

Cecati, con ingresso dal civico n.15 e censito al Catasto Fabbricati del Comune di Reggio Emilia al 

foglio n. 153 mappale n. 115 sub. 33, categoria A/10 consistenza catastale mq. 121.  

L’unità immobiliare è ubicata al piano secondo dell’edificio ed è costituita da un atrio d’ingresso, 

n.3 locali separati e collegati da uno spazio di attesa/disimpegno comune, completano l’immobile 

un servizio igienico e un piccolo ripostiglio, per una Superficie Utile pari a mq 112,52 e una 

Superficie Commerciale di 128,76 mq.  

Caratteristica dell’immobile è l’imponente parete vetrata inclinata che si estende per tutto il lato 

ovest del perimetro dell’unità immobiliare, di forte impatto visivo anche esterno, che caratterizza 

l’immobile architettonicamente. Immobile che si presenta in buono stato di conservazione, dotato di 

impianto di teleriscaldamento con termostato privato, aria condizionata, tende veneziane sulla 

parete finestrata, adduzione acqua e utenza elettrica private, pavimenti in ceramica e vetrate in 

alluminio, pareti tinteggiate a tempera ed illuminazione a soffitto. La palazzina è dotata di n. 4 

impianti di sollevamento che collegano tutti i piani compresi quelli interrati. Trattasi di un immobile 

di pregio con ottime finiture e ampi spazi.  

Al piano terzo dell’edificio, con accesso limitato ed esclusivo, è presente una sala comune di grandi 

dimensioni, affittabile per corsi, briefing e convegni, completamente vetrata su due lati, e 

utilizzabile secondo regolamento condominiale da tutti i locatari previo rimborso spese.  

E’ possibile infine abbinare alla locazione il posto auto censito al Catasto Fabbricati del Comune di 

Reggio Emilia al foglio n. 153 mappale n. 115 sub. 166, categoria C/6 con consistenza catastale mq. 



 

 

14, esclusivo, di dimensioni utili: larghezza 2,90 m - lunghezza 5,00 m altezza 3,63 m, ubicato al 

primo piano interrato, accessibile tramite rampa esterna indipendente, protetta da cancellata apribile 

esclusivamente con telecomando proprio.  

 

Attestato di Prestazione Energetica (APE) n. 11233-706571-2025 rilasciato in data 11/06/2025 e 

valida sino al 11/06/2035 Classe energetica D. 

Lotto 3 

Immobile ad uso ufficio ubicato nel centro storico di Reggio Emilia in Via San Rocco n. 8 nei 

pressi della storica Piazza della Vittoria e limitrofo all’ex cinema Ambra, non lontano dal 

parcheggio Zucchi. L’ufficio è censito al Catasto Fabbricati del Comune di Reggio Emilia al foglio 

n. 125 mappale n. 192-191 sub. 7, categoria A/10 classe 4 con consistenza catastale pari a 517 mq. 

L’unità immobiliare è ubicata al piano terra ed è costituita da un doppio ingresso, uno principale 

affacciato su di un open space interno ed uno secondario di servizio. Entrambi gli accessi sono 

prospicienti Via San Rocco. Dall’ambiente principale si accede ai locali adibiti a servizio, nonché ai 

locali tecnici ed alla scala interna di collegamento ai piani interrato e primo.  

Gli spazi situati al piano terra hanno le caratteristiche di accessibilità di cui alla legge 13/89. 

Caratteristica dell’immobile è la presenza di un ampio locale interrato utilizzabile come archivio 

delle stesse imponenti dimensioni del piano terreno, in parte illuminato dal cavedio interno. Inoltre 

l’ingresso principale è protetto da porte girevoli automatiche. 

L’illuminazione e l’aerazione interna sono garantiti da due cortili interni esclusivi. 

L’immobile si presenta in buono stato di conservazione, allacciato all’impianto di teleriscaldamento 

e dotato di adduzione acqua e utenza elettrica private, pavimenti in ceramica e vetrate in alluminio 

protette da inferriate, pareti tinteggiate a tempera ed illuminazione a soffitto. Gli impianti sono tutti 

risalenti all’ultima locazione del 2020. 

Attestato di Prestazione Energetica (APE) n. 00181-158382-2020 rilasciato in data 17/11/2020 e 

valida sino al 17/11/2030 Classe energetica C. 

3) Valore posto a base d’Asta – Deposito cauzionale provvisorio 

Lotto 1: ufficio Via Mazzini n. 6 – centro storico 

Il Canone annuo posto a base d’asta è     €      16.200,00 

Importo Deposito Cauzionale Provvisorio     €      1.620,00 (10%) 

 

Opzionabile la locazione di autorimessa al canone annuo di  €      1.600,00  

Il Canone annuo complessivo posto a base d’asta è    €      17.800,00 

Importo deposito cauzionale provvisorio e complessivo    €      1.780,00 (10%) 



 

 

 

Lotto 2: ufficio Via Mameli n. 15 

Il Canone annuo complessivo posto a base d’asta è    €        11.760,00 

Importo Deposito Cauzionale Provvisorio     €        1.176,00(10%) 

 

Opzionabile la locazione di posto auto aperto al canone annuo di  €            480,00  

Il Canone annuo complessivo posto a base d’asta è    €       12.240,00 

Importo deposito cauzionale provvisorio e complessivo    €       1.224,00(10%) 

 

Lotto 3: ufficio Via San Rocco 8 

Il Canone annuo posto a base d’asta è     €      39.000,00 

Importo Deposito Cauzionale Provvisorio     €      3.900,00 (10%) 

 

4) Esperimento di gara - Modalità e criteri di aggiudicazione  

L’asta sarà esperita il giorno 19 ottobre 2026 alle ore 14:30 presso la Sede Legale dell’ASP via P. 

Marani 9/1 a Reggio Emilia. 

L’asta si terrà con il metodo delle “offerte segrete da confrontarsi con il prezzo posto a base di 

gara” (ex art. 73 lett. C del R.D. 827/1924)  

Il concorrente dovrà proporre una offerta superiore al canone annuo posto a base di gara. 

L’aggiudicazione di ogni lotto avverrà a favore del concorrente proponente per il lotto l’offerta 

economica più vantaggiosa per l’Azienda (maggior offerta): la maggiore offerta terrà conto del 

valore complessivo offerto per ogni singolo lotto, ovvero della sommatoria tra la locazione 

dell’ufficio e l’eventuale abbinamento con autorimessa o posto auto e sarà da intendersi “definitiva 

ad unico incanto”.  

Si procederà ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché valida.  

Non saranno ammesse offerte per persona da nominare.  

In caso di offerte alla pari, i concorrenti saranno invitati a formulare offerta di miglioria tramite 

nuova presentazione in busta chiusa, qualora si dovesse riprodurre la medesima situazione di parità, 

si procederà con sorteggio. 

L’esperimento d’asta sarà presieduto dal Dirigente Area Patrimonio, alla presenza di almeno un 

testimone individuato nel Responsabile del Servizio Patrimonio e di altro dipendente con funzioni 

di Segretario Verbalizzante.  

In relazione alle operazioni di gara, verrà redatto specifico verbale.  



 

 

L’esperimento di gara si svolgerà in seduta pubblica procedendo nell’ordine di ricezione delle 

offerte come segue: 

-  apertura plico con verifica del contenuto  

-  apertura busta amministrativa con verifica del contenuto e ammissione al prosieguo 

– apertura busta dell’offerta economica dei soli concorrenti ammessi  

- redazione della graduatoria delle offerte valide 

– proclamazione dell’aggiudicazione provvisoria. 

L'aggiudicazione provvisoria vincola immediatamente l'aggiudicatario all'osservanza di tutte le 

condizioni di cui al presente bando, pena la decadenza dell'aggiudicazione, la perdita del deposito 

cauzionale, oltre al risarcimento dei danni diretti e indiretti eventualmente patiti da ASP e che la 

stessa si riservi di chiedere.  

L'Aggiudicazione definitiva sarà disposta con apposito atto da parte del Dirigente Area Patrimonio 

successivamente alla fase di verifica e controllo dei requisiti di legge.  

L’aggiudicatario, sarà tenuto alla sottoscrizione del relativo contratto entro 15 giorni 

dall’aggiudicazione, qualora non si presenti sarà ritenuto rinunciatario, verrà conseguentemente 

escluso e l’ASP agirà sulla cauzione provvisoria. 

Nell’ipotesi in cui il miglior offerente, per qualunque motivo, non potrà o non vorrà essere 

dichiarato aggiudicatario o non sottoscriverà il contratto, sarà preso in considerazione il concorrente 

che abbia presentato la seconda migliore offerta e così via fino all’esaurimento della graduatoria. 

Dell’esito della gara verrà data informazione mediante pubblicazione sul sito istituzionale 

aziendale.  

5) Durata della locazione- Condizioni – Divieto di sublocazione - Canone -  

Le locazioni avranno durata di anni 6, decorrenti dalla data indicata in contratto e potranno essere 

rinnovate per egual periodo in applicazione alle disposizioni di cui agli art. 27 e 28 della Legge 

n.392/1978.   

Le locazioni si realizzeranno nel rispetto di quanto disposto dalla L. 27 luglio 1978 n. 392 sue m. e 

i. e dalla restante normativa vigente in materia.  

Ai fini della stipula del contratto, non sussiste alcun diritto di prelazione.  

E’ fatto divieto di mutare la destinazione d’uso degli immobili.  

Gli immobili saranno assegnati a corpo e non a misura, pertanto, non vi sarà luogo ad azione per 

lesione, né ad aumento né a diminuzione del canone, per qualunque errore nella descrizione del 

bene stesso e nell'indicazione della superficie, dovendosi intendere come conosciuti ed accettati 

espressamente nel loro complesso allo stato di fatto, dall’aggiudicatario. 

Gli immobili saranno locati nello stato di fatto e di diritto in cui si trovano. 



 

 

Il conduttore dovrà adibire i locali all’uso che avrà dichiarato nella <DOMANDA DI 

PARTECIPAZIONE> facendosi carico di eventuali autorizzazioni e/o adeguamenti previsti dalla 

normativa vigente per lo svolgimento dell’attività, oltre che dagli artt. 10 e 12 del D.Lgs. 42/2004 

(Codice dei beni culturali e del paesaggio ai sensi dell’art. 10 della L. 137/2002) per l’immobile.  

E’ fatto espresso divieto al conduttore di sublocare o cedere a qualsiasi titolo, anche gratuitamente, 

in tutto o in parte, gli immobili locati senza autorizzazione del locatore. 

Il canone di locazione non è soggetto ad I.V.A.  

Il canone verrà annualmente aggiornato per gli anni successivi al primo, nella misura del 75% della 

variazione dell’indice ISTAT, dei prezzi al consumo per le famiglie di operai ed impiegati 

verificatasi nell’anno precedente.  

Il pagamento del canone annuo offerto dovrà essere effettuato mediante n. 12 (dodici) rate mensili 

di pari valore, entro i primi 15 giorni del mese di riferimento utilizzando la modalità di pagamento 

elettronico PagoPA sul c/c bancario intestato al locatore. 

Potranno essere eseguite opere di miglioria a carico del locatario unicamente a fronte di preventiva 

accettazione ed accordo con la proprietà che potrà – a suo insindacabile giudizio – riconoscerne lo 

sconto sull’importo della locazione. 

 

6) Obblighi e oneri del conduttore - Garanzia definitiva – Stipula contrattuale  

Il conduttore sarà tenuto a: 

 stipulare polizza assicurativa “per rischio locativo e responsabilità civile verso terzi” esonerando 

espressamente il locatore da ogni responsabilità che possa derivare a persone o cose, o a carico 

degli stessi immobili locati, in conseguenza dell’attività svolta; 

 mantenere gli spazi locati con la diligenza del buon padre di famiglia e riconsegnarli al locatore, 

alla scadenza della locazione, nello stato in cui li ha ricevuti, salvo il normale deperimento 

d'uso. 

 farsi carico della manutenzione ordinaria; 

 farsi carico di tutti gli oneri riguardanti le utenze, ivi comprese quelle condominiali ripartite, ed 

ogni imposta o tassa inerente l’attività esercitata; 

 farsi carico di ogni spesa derivante e conseguente alla presente procedura, ivi compresi gli oneri 

inerenti la sottoscrizione e la registrazione del contratto, secondo misura di legge; 

 consentire al locatore la facoltà di accedere ai locali, previo avviso, nel corso del contratto. 

 a garanzia del corretto adempimento di tutti gli obblighi derivanti dal contratto il conduttore si 

impegna a consegnare, entro 10 giorni dalla sottoscrizione, una fideiussione bancaria o 

assicurativa incondizionata a prima richiesta, con rinuncia della preventiva escussione del 



 

 

debitore principale, dell’importo pari a tre canoni mensili e termine di scadenza di tre mesi 

successivi all’originario contratto di locazione.  

 Il contratto verrà stipulato con scrittura privata non autenticata e sarà soggetto a registrazione  

 

7) Requisiti di partecipazione e modalità di partecipazione alla gara  

Gli interessati, siano essi persone fisiche o giuridiche, dovranno essere in possesso dei seguenti 

requisiti: 

 non essere interdetto né inabilitato e di non avere in corso procedure d’interdizione o 

inabilitazione e comunque, avere piena capacità di agire   

 non essere stato condannato con sentenza passata in giudicato per un reato relativo alla 

condotta professionale o per delitti finanziari o altri reati che comunque pregiudichino la 

capacità contrattuale con la Pubblica Amministrazione ai sensi dell’art. 120 della Legge n. 

689/1981; per le società il requisito deve essere posseduto dai soci e amministratori; 

 non avere pendente un procedimento per l’applicazione di una delle misure di prevenzione 

di cui all’art. 6 della D.Lgs. 159/2011 o una delle cause ostative previste dall’art. 67 del 

medesimo Decreto.  

 non essere iscritto nel Registro Informatico dei protesti.  

 non essere stati sfrattati per morosità e non avere procedure in corso di sfratto per morosità; 

 qualora già conduttore di locali di proprietà di ASP, essere in regola con il pagamento di 

canoni e spese accessorie; 

 non essersi reso colpevole di inadempienza o negligenza o malafede nell’esecuzione di altro 

rapporto con la Pubblica Amministrazione; 

 l’insussistenza a proprio carico di sanzione interdittiva di cui all’art. 9 comma 2 lettera c del 

D. Lgs. 8 giugno 2001, n. 231;  

 l’insussistenza di motivi di esclusione o limitazione a contrarre con la Pubblica 

Amministrazione  

Gli interessati, siano essi persone fisiche o giuridiche, dovranno inoltre: 

 partecipare per proprio conto e non per persona da nominare; 

 aver preso conoscenza delle condizioni, prescrizioni e avvertenze riportate nell’avviso e 

accettarle incondizionatamente;  

 ritenere gli immobili idonei e conformi all’uso, accettandoli integralmente nello stato di 

fatto e di diritto in cui si trovano, senza eccepire alcuna riserva; 

 accettare che la destinazione d’uso degli immobili è unicamente quella specificata e che 

pertanto potrà utilizzare il bene solo ed unicamente a quello scopo e non altro.  



 

 

 autorizzare ASP “REGGIO EMILIA – Città delle Persone” a trattare i dati personali 

comunicati, ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016 e del decreto legislativo 

30/06/2003, n. 196, e successive modificazioni ed integrazioni, e alla loro eventuale 

comunicazione a terzi soggetti, per le finalità connesse all’espletamento dell’Avviso, 

compresa la verifica della loro sussistenza e veridicità, ed allo svolgimento dell’eventuale 

successivo rapporto contrattuale 

L’offerente dovrà dichiarare il possesso dei requisiti rendendo tutte le dichiarazioni previste nella 

<DOMANDA DI PARTECIPAZIONE>, il cui facsimile sarà rinvenibile direttamente sul sito 

internet istituzionale di ASP come più oltre precisato. 

Nel caso di persona giuridica (Società) i requisiti dovranno essere posseduti e quindi dichiarati dal 

Legale Rappresentante e da tutti i soggetti titolati ad impegnare la società (tutti i soci in caso di 

società di persone, tutti i soci accomandatari in caso di società in accomandita semplice, tutti i 

rappresentanti legali in caso di società di capitali o altri tipi di società). 

Sono ammesse:  

 offerte per procura speciale. La procura speciale dovrà essere redatta per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata da notaio, allegata in originale o in copia autenticata nel plico 

contenente i documenti. In questa ipotesi, le dichiarazioni da rendersi per la partecipazione alla 

gara dovranno essere effettuate dal delegato in capo al delegante. I rilanci di gara (in caso di 

parità di valide offerte) saranno ammessi se tale facoltà è espressamente prevista nella procura. 

 offerte congiunte da parte di più soggetti. In tal caso, a pena di esclusione, dovranno tutti 

sottoscrivere con firma autografa la documentazione da presentare per la partecipazione alla 

gara ovvero, in alternativa, conferire ad uno degli offerenti procura speciale per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, allegata in originale o in copia autenticata nel plico contenente i 

documenti. In questa ipotesi, i partecipanti saranno considerati obbligati in solido nei confronti 

di ASP.  

8) Sopralluogo e modalità di partecipazione all’asta  

Gli interessati potranno effettuare preventivo sopralluogo (facoltativo non obbligatorio) degli 

immobili i quali, indipendentemente dall’aver o meno eseguito il sopralluogo, andranno accettati 

incondizionatamente tramite presentazione dell’offerta, nello stato di fatto e di diritto nel quale si 

trovano. L’appuntamento per eventuale sopralluogo andrà fissato come indicato al successivo art. 

10 del presente avviso; 

Gli offerenti dovranno far pervenire plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura. 

Il plico dovrà riportare all’esterno le seguenti diciture: 

- nominativo del mittente; 



 

 

- dicitura: “NON APRIRE – ASTA PUBBLICA FINALIZZATA ALLA LOCAZIONE DI 

IMMOBILI AD USO UFFICI (CATEGORIA DIREZIONALE/TERZIARIO), SITI A 

REGGIO EMILIA IN VIA MAZZINI N. 6 E VIA MAMELI N. 15 – LOTTO ……… 

(specificando se “LOTTO 1” - “LOTTO 2” - “LOTTO 3”) 

In caso di partecipazione per più di un lotto, dovrà essere presentata una domanda per ogni singolo 

lotto distinto 

Il Plico dovrà pervenire ad ASP. REGGIO EMILIA CITTA’ DELLE PERSONE, Ufficio 

Protocollo - Via P. Marani 9/1 - 42122 Reggio Emilia entro e non oltre il termine perentorio delle 

ore 12:00 del 19 ottobre 2026 il plico che dovesse giungere oltre tale data verrà automaticamente 

escluso. 

Il Plico potrà essere recapito attraverso una delle seguenti modalità: 

 Servizio postale di Stato 

 Agenzia autorizzata 

 Recapito diretto con consegna all’Ufficio Protocollo - (in fascia oraria: 09,00 - 12,00 

dal lunedì al venerdì). 

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ASP declina ogni responsabilità 

relativa a disguidi, di qualunque natura, che ne impediscano il recapito entro il termine perentorio 

indicato.  

 

Il plico - con specificato il LOTTO per cui si chiede di partecipare - come sopra confezionato, dovrà 

contenere n. 2 buste così denominate e confezionate:  

Busta A) – Documentazione Amministrativa; 

Busta B) – Offerta Economica.   

 

Busta A) – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta della documentazione dovrà anch’essa essere sigillata e controfirmata sui lembi di 

chiusura, riportare l’indicazione “Documentazione Amministrativa” e contenere: 

A.1) Domanda di partecipazione 

La domanda e le relative dichiarazioni rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e 

s.m.i.) andranno rese nel rispetto di quanto indicato nel facsimile <DOMANDA DI 

PARTECIPAZIONE> 

La domanda e le relative dichiarazioni in caso di persona giuridica andrà sottoscritta dal Legale 

Rappresentante o Procuratore  



 

 

La domanda e le relative dichiarazioni, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 ed 

accompagnata da fotocopia di valido documento d'identità del sottoscrittore, dovrà attestare: 

 che la partecipazione all’asta è fatta per proprio conto e non per persona da nominare; 

 il possesso dei requisiti generali, che nel caso di Società dovranno essere dichiarati oltre che in 

capo al Legale Rappresentante, anche in capo a tutti i soggetti titolati ad impegnare la società 

(tutti i soci in caso di società di persone, tutti i soci accomandatari in caso di società in 

accomandita semplice, tutti i rappresentanti legali in caso di società di capitali o altri tipi di 

società); 

 l’attività che si intende esercitare; 

 iscrizione nel Registro delle imprese presso la C.C.I.A.A o all’Albo delle cooperative sociali o 

al Registro regionale del terzo settore o ad altro Albo/Registro relativo all’attività che si intende 

esercitare; 

 di ritenere gli immobili idonei e conformi all’uso, accettandoli integralmente nello stato di fatto 

e di diritto nel quale si trovano, senza eccepire alcuna riserva. 

 di aver preso conoscenza delle condizioni, prescrizioni e avvertenze riportate nell’avviso e di 

accettarle incondizionatamente;  

 riportare specifica evidenza della volontà del richiedente di abbinare alla locazione dell’ufficio 

una delle autorimesse o del posto auto disponibile 

A.2) Ricevuta Deposito Cauzionale Provvisorio   

 

Ricevuta comprovante l’avvenuto deposito cauzionale provvisorio, infruttifero (in misura pari a 

quanto indicato al art. 3 del presente avviso) realizzato esclusivamente a mezzo pagamento 

elettronico PagoPA sul c/c bancario intestato ad ASP, come da istruzioni in Allegato 5 

Non sarà ritenuta valida la garanzia prestata in forma diversa da quella sopra indicata. 

In caso di aggiudicazione, le somme versate a titolo di cauzione provvisoria verranno trattenute e 

scontate sull’importo della prima mensilità del canone di locazione. 

Il deposito cauzionale copre il rischio di mancato perfezionamento del contratto per fatto imputabile 

all’assegnatario.  

Ai non assegnatari verrà restituito entro 15 giorni dalla data di adozione della Determinazione 

Dirigenziale di aggiudicazione definitiva.  

Busta B) – OFFERTA ECONOMICA 

La busta dell’offerta economica dovrà anch’essa essere sigillata e controfirmata sui lembi di 

chiusura e riportante esternamente la dicitura: “Offerta economica” 

L’offerta economica (in bollo) andrà redatta secondo il facsimile <OFFERTA ECONOMICA>  

L’offerta dovrà: 



 

 

- essere formulata per un importo obbligatoriamente superiore al Canone annuo complessivo 

posto a base d’asta, come indicato all’art. 3 del presente avviso, ed esprimerà il valore che il 

concorrente s’impegna a versare per la prima annualità, importo che successivamente verrà 

aggiornato annualmente come in precedenza indicato all’art. 5 del presente avviso; 

- essere espressa in cifre ed in lettere ed in caso di discordanza tra i valori espressi in cifra e 

quelli espressi in lettere, sarà tenuto in considerazione l’importo più vantaggioso per ASP.; 

- essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso dall'offerente (dal Legale Rappresentante in 

caso di persona giuridica); 

- essere redatta nel rispetto di quanto indicato in facsimile, nulla aggiunto e nulla escluso. 

- accompagnata da fotocopia di valido documento d'identità del sottoscrittore 

Si precisa infine che all’interno nella busta dell’offerta economica non andranno inseriti altri 

documenti. 

9) Cause di inammissibilità ed esclusione 

Costituiranno motivo di inammissibilità dell’offerta ed esclusione dalla procedura di Asta: 

- il recapito del plico oltre il termine perentorio in precedenza indicato; 

- il mancato possesso dei requisiti generali indicati in dichiarazione, la mancata sottoscrizione 

della medesima o la mancata allegazione della fotocopia di valido documento identificativo del 

sottoscrittore; 

- la mancata produzione della ricevuta dell’avvenuto deposito cauzionale provvisorio; 

- il fatto che l’offerta economica sia condizionata, indeterminata, incompleta o priva di 

sottoscrizione; 

- la presentazione di offerta economica alla pari o inferiore all’importo posto a base d’asta; 

- il mancato adempimento dell’onere di sigillatura, intesa come chiusura che ne assicuri 

l’integrità, di plico e buste (non determina esclusione la semplice dimenticanza della firma sul 

lembo di chiusura); 

- che l’offerta economica non sia contenuta nell’apposita busta, nel rispetto di quanto indicato in 

relazione alla “Busta offerta economica” 

- l’offerta espressa a favore di persona da nominare.  

10) Responsabile del procedimento - Contatti  

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente dell’Area Patrimonio Dott.ssa Alessandra Sazzi. 

Appuntamenti per sopralluogo potranno essere richiesti al Servizio Patrimonio: 

- via mail all’indirizzo patrimonio@asp.re.it  

- telefonicamente contattando i numeri 0522 571038 – 571035 

Eventuali precisazioni e chiarimenti potranno essere richiesti  
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- via PEC asp.re@pcert.postecert.it   

Il presente avviso, gli allegati e la restante documentazione di gara, comprese le planimetrie sono 

scaricabili dal sito istituzionale dell’ASP: https://www.asp.re.it/amministrazione-trasparente/bandi-

di-gara-e-contratti/atti-relativi-alle-procedure-per-laffidamento-di-appalti-pubblici-di-servizi-

forniture-lavori-e-oper/avvisi-e-bandi-2/avvisi-e-bandi/avvisi-locazioni-vendite-immobiliari-e-

diritti/Avvisi e bandi attivi/ 

ASP si riserva di pubblicare sul proprio sito internet (all’interno del percorso sopra indicato) 

eventuali errata corrige e/o precisazioni inerenti la presente procedura. Gli interessati sono tenuti a 

collegarsi per essere costantemente informati. 

Del presente avviso viene data pubblicazione anche all’Albo Telematico del Comune di Reggio 

Emilia ed all’Albo Telematico della Provincia di Reggio Emilia 

11) Norme finali 

ASP si riserva la facoltà insindacabile di revocare, modificare o prorogare il termine per la 

partecipazione al presente avviso, senza che i partecipanti possano sollevare obiezioni o vantare 

diritti di sorta.  

Per quanto non disciplinato nel presente bando, trovano applicazione le vigenti norme del 

R.D.23.05.1924 n. 827. 

12) Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’articolo 13 GDPR 2016/679, i dati personali forniti dagli aspiranti locatari saranno 

raccolti presso gli Uffici amministrativi di ASP “REGGIO EMILIA-Città delle Persone”, anche in 

banca dati automatizzata, per le finalità inerenti la gestione della presente procedura e saranno 

trattati dai medesimi uffici anche successivamente per gli adempimenti conseguenti alla locazione. 

L’indicazione dei dati richiesti è obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. 

I dati personali raccolti saranno conservati per il periodo di tempo prescritto, in base alla tipologia, 

dalla normativa vigente in materia di conservazione dei documenti formati o detenuti dalle 

Pubbliche Amministrazioni, secondo le disposizioni in materia archivistica.  I dati personali non 

saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea. 

Ai sensi dell’art. 7 del D. Lgs. 196/03 e degli artt. 15 e seguenti del GDPR 2016/679, gli aspiranti 

acquirenti hanno diritto di accedere ai dati che li riguardano e di chiederne l’aggiornamento, la 

rettifica, l’integrazione, nonché la cancellazione di dati non pertinenti o raccolti in modo non 

conforme alle norme. L’interessato può, altresì, opporsi al trattamento per motivi legittimi. Al fine 

di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, si invita a presentare le 

richieste inerenti l’esercizio dei suddetti diritti all'indirizzo di posta elettronica privacy@asp.re.it 
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Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è ASP “REGGIO 

EMILIA – Città delle Persone”, con sede a Reggio Emilia in Via Marani 9/1, (Tel. 0522/571011 

PEC: asp.re@pcert.postecert.it),  in persona del legale rappresentante pro tempore.   

L’Azienda ha designato quale Responsabile della Protezione dei dati (Data Protection Officer – 

DPO) lo Studio Wildside Human First - Via Cairoli, 9 40121 Bologna tel. 051.0263896 email: 

privacy@wslegal.it Il referente individuato è l’Avv. Sofia Piermattei  

 

Allegati al presente Avviso: 

Allegato 1: Planimetrie 

Allegato 2: Fac simile <DOMANDA DI PARTECIPAZIONE> 

Allegato 3 Fac simile <OFFERTA ECONOMICA> 

Allegato 4: Schema di contratto 

Allegato 5: Istruzioni versamento deposito cauzionale mediante PAGO PA 

 

 

LA DIRIGENTE 

AREA PATRIMONIO 

         Dott.ssa Alessandra Sazzi   
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